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	ORDEN Y DETALLE DEL AVANCE
	No. ______ (1)

	AVANCE (DILIGENCIADO POR  QUIEN SOLICITA)

	Fecha de la Solicitud (2) ________________________ Dependencia Solicitante (3) ______________________
Nombre de Quién solicita (4) __________________________________ Cargo (5) _______________________
Nombre Proveedor: (6) _______________________________________ NIT  (7) ________________________
Teléfono (8) _________________________ Dirección (9) ___________________________________________
RUT (10)__________________________________________________________________________________
Objeto (11) ________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Valor del Avance: (12) $ _________________


	AUTORIZADO POR: (13)

_____________________________

FIRMA: (14)

Cargo: (15)


	RESPONSABLE DE LEGALIZAR (16)

______________________________

FIRMA: (17)

Cargo:  (18)
	REGISTRADO POR: (19)

_______________________________

FIRMA: (20)

Cargo: (21)

	Certificado de Disponibilidad: ______________     Registro Presupuestal:  _____________


INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO

ANEXO No. 1 - SOLICITUD DE AVANCES

1. NO. Número que se asigna consecutivamente a los viáticos. 
2. FECHA DE SOLICITUD: Corresponde al mes, día, año en que se realiza la solicitud del avance para adquirir el bien o servicio.  

3. DEPENDENCIA SOLICITANTE: Corresponde a la dependencia que solicita el avance.
4. NOMBRE DE QUIÉN SOLICITA: Nombre de quién solicita el avance. 

5. CARGO: Cargo de quién solicita el avance.
6. NOMBRE PROVEEDOR: Nombre del proveedor donde se va adquirir el bien o servicio.
7. NIT: Corresponde al número de identificación del proveedor.
8. TELEFONO: Número de teléfono del Proveedor.
9. DIRECCIÓN: Dirección del Proveedor.
10. RUT: Identificación tributaria del proveedor.
11. OBJETO: Descripción del bien o servicio a adquirir.
12. VALOR DEL AVANCE: Corresponde al valor del bien o servicio que se va a adquirir 

13. AUTORIZADO POR: Nombre de quién autoriza el avance (Ordenador del Gasto).
14. FIRMA: Firma del Ordenador del Gasto.

15. CARGO: Corresponde al cargo del Ordenador del Gasto.
16. RESPONSABLE DE LEGALIZAR: Nombre del responsable de adjuntar los documentos de legalización del avance.

17. FIRMA: Corresponde a la firma del responsable de legalizar el avance quién solicita el avance).
18. CARGO: Corresponde al cargo de quién va a legalizar el avance (quién solicita el avance).
19. REGISTRADO POR: Nombre de quién lleva el control y registro del avance una vez girado por tesorería para su legalización.
20. FIRMA: Firma de quién registro el avance. (Tesorería).
21. CARGO: Corresponde al cargo de quién registró el avance para su control. (Tesorería).
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